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к Контракту № ________
от ___________________
ФОРМЫ АКТОВ
Форма Ф1: АКТ ПРИЕМКИ ГРУЗА
г. Москва								«___» ____________ 20__ г.
Настоящий акт составлен в том, что представителями Поставщика
________________________________________________					
(Фамилия И.О.)
и представителями Заказчика						_________________						(Фамилия И.О.)
«     »  ________20__г.	на территории Заказчика, в рамках Контракта № __________ от _____________ проведена разгрузка Товара 			
Номер товарно-транспортной накладной ____________
Количество тарных мест по товарно-транспортной накладной всего ________
Количество тарных мест фактически всего ________
В том числе по каждому тарному месту:
	____ (__ ящика)

	

	Маркировка ____
Габаритные размеры (В, Ш, Г) ______________
Вес, 

Внешний осмотр тары:

	№
	Параметры
	Результат осмотра

	1
	Внешний осмотр упаковки
	

	2
	Наличие упаковочной ведомости
	

	3
	Условия хранения до распаковки
	Под навесом

	4
	Показатели индикаторов:
	
	

	
	- индикатор наклона
	
	

	
	- индикатор удара
	
	

	
	- индикатор температуры
	
	


	ЗАКЛЮЧЕНИЕ:
1. Фактическое количество мест соответствует/не соответствует Товарной накладной
если нет, то указать несоответствие
2. Груз размещен по адресу: _________________________
3. Условия хранения ____________________ Теплый склад/навес
4. Состояние упаковки ___________________без повреждений/ с повреждениями согласно акту, приведенному в Приложении к настоящему Акту
Приложения к акту:
1. Товарно-транспортная накладная
2. Упаковочная ведомость
3. Фотографии маркировки груза и сработавших датчиков
4. Акт несоответствия (при наличии)


	От Заказчика:
________________(Ф.И.О)

	
	От Поставщика:
_________________(Ф.И.О)





Форма Ф2: АКТ ГОТОВНОСТИ ПОМЕЩЕНИЯ 
г. Москва							«____»______________ 20__г.
Настоящий акт составлен о том, что представители Поставщика (наименование компании) в присутствии представителей Заказчика (НПК «Технологический центр») в соответствии с Контрактом № _______ от __________ года провели проверку готовности помещений Заказчика к завозу и монтажу оборудования _______________________________________
_____________________________________________________________________________
наименование оборудования по Контракту.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ: в ходе проверки установлено, что помещение Заказчика в полном объеме соответствуют инсталляционным требованиям и готовы к проведению монтажа оборудования, транспортный коридор обеспечен.
Приложения к акту:
1. Инсталляционные требования оборудования 




	От Заказчика:
________________(Ф.И.О)

	
	От Поставщика:
_________________(Ф.И.О)





Форма Ф3: АКТ РАСПАКОВКИ И ПЕРЕМЕЩЕНИЯ
г. Москва								«     »  _____________ 20__г.
Настоящий акт составлен в том, что специалистами Поставщика
________________________________________________					
					(Фамилия И.О.)		
на территории Заказчика и специалистами Заказчика
________________________________________________					
					(Фамилия И.О.)		
в рамках Контракта № __________ от _____________ в период с «_______ » по «___________» в отношении Товара  ____________________________________________ 
____________________________________________________________________________
наименование оборудования
выполнены следующие работы: 
1. Проверка состояния и распаковка тары, проверка состояния содержимого, укрупненная проверка комплектности на соответствие упаковочной ведомости 
2. Проверка комплектности и выемка документации Заказчиком
3. Перемещение оборудования на место окончательного размещения
	Номер тарного ящика: 

	№
	Параметры
	Результат осмотра

	1
	Внешний осмотр упаковки до вскрытия
	

	2
	Условия хранения до распаковки
	Под навесом

	3
	Показатели индикаторов:
	
	его датчика

	
	- индикатор наклона
	
	

	
	- индикатор удара
	
	

	
	- индикатор температуры
	
	

	Проверка комплектности

	№
	Наименование
	Заводской номер
	Кол-во
	Примечание

	1
	Основной блок (пример)
	
	
	

	2
	Стойка управления
	
	
	

	3
	Документация, в том числе
____________________________
	_______ листов
_______ листов
	
	


	ЗАКЛЮЧЕНИЕ: 
1. Фактическое количество тарных мест ____________соответствует/не соответствует Акту разгрузки
если нет, то указать несоответствие 
2. Состояние упаковки ___________________без повреждений/ с повреждениями
3. Состояние содержимого _______________ без повреждений/ с повреждениями
4. Оборудование перемещено на место окончательного размещения _______________ без повреждений/ с повреждениями согласно акту, приведенному в Приложении
Приложения к акту:
1. Упаковочная ведомость
2. Фотографии маркировки
3. Другие фотоматериалы, подтверждающие материалы акта.
Документация принята Заказчиком на ответственное хранение
Зав. Архивом ________________________(ФИО)



	От Заказчика:
________________(ФИО)

	
	От Поставщика:
_________________(ФИО)





Форма Ф4: АКТ ВЫПОЛНЕНИЯ МОНТАЖА И ПРОВЕРКИ КОМПЛЕКТАЦИИ
г. Москва								«____» __________ 20__ г.


Стороны составили и подписали настоящий акт о нижеследующем:
В соответствии с Контрактом № _________ от ______ г.:
1.  ПОСТАВЩИК предъявил, а ЗАКАЗЧИК проверил комплектацию оборудования в соответствии с упаковочным листом и спецификацией.
2. ПОСТАВЩИК выполнил монтаж оборудования
_______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________ Наименование Товара.
3. Серийный номер № оборудования ________________.
Даты завершения работ ______________ 20__ г.
4. По результатам выполнения работ по Контракту стороны подтверждают, что:
4.1. Комплектация оборудования соответствует/не соответствует упаковочному листу и спецификации. 
4.2. Монтаж и сборка выполнена в полном объеме, качественно, надлежащим образом и в срок.
4.3. Оборудование готово к подключению к системе энергоснабжения здания.


	От Заказчика:
________________(ФИО)

	
	От Поставщика:
_________________ (ФИО)




Форма Ф5: АКТ ПОДКЛЮЧЕНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ К ЭНЕРГОСИСТЕМЕ ЗДАНИЯ
г. Москва								«___» ___________ 20__ г.

В соответствии с Контрактом № _________ от ______ г., в отношении Товара _____________________________________________________________________________  наименование оборудования по Контракту
_____________________________________________________________________________:
Заводской номер ______________________________________________________________
Стороны составили и подписали настоящий акт о нижеследующем:
1. ЗАКАЗЧИК выполнил установку запорной арматуры и подключил требуемые энергоносители до границы разграничения ответственности. подключение к энергосистеме здания. 
Дата завершения работ ______________ 20__ г. 
2. ПОСТАВЩИК выполнил необходимые проверки согласно эксплуатационной документации на оборудования и выполнил подключение к энергосистеме здания.
Дата завершения работ ______________ 20__ г.
3. По результатам выполнения работ по Контракту стороны подтверждают, что:
3.1. Подключение оборудования к энергосистеме здания выполнено в полном объеме, в соответствии с инсталляционными требованиями, качественно, надлежащим образом и в срок.
3.2 Оборудование готово к проведению пусконаладочных работ.
Приложения к акту:
1. Инсталляционные требования
2. Протоколы проверки подключений (при наличии)
	От Заказчика:
________________(ФИО)

	
	От Поставщика:
_________________ (ФИО)


Форма Ф6: ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАВЕРШЕНИИ ПНР И 
ГОТОВНОСТИ К ПРОВЕДЕНИЮ ПРИЕМО-СДАТОЧНЫХ ИСПЫТАНИЙ


ПОСТАВЩИК _______________________________________________________________ 
наименование компании
 в лице уполномоченного представителя __________________________________________  
_____________________________________________________________________________
Должность, ФИО
извещает ЗАКАЗЧИКА о нижеследующем:
1. В соответствии с Контрактом № ____________ от ____________ г., Поставщик выполнил пусконаладочные работы оборудования ____________________________ 
________________________________________________________________________
наименование оборудования по Контракту
Серийный номер № оборудования:_______________.
Дата завершения работ ______________ 20__ г.
2. Поставщик готов приступить к выполнению приемо-сдаточных испытаний.

Приложения:
1. Протокол ПНР с перечнем выполненных процедур и достигнутых значениях контролируемых параметров.
______________________
      Дата
______________________ ________________________ ______________________________
Должность 			 Подпись				ФИО

Принято Заказчиком ____________ _____________ _____________ __________________ 
      			Дата 	        Должность           Подпись	              ФИО

Форма Ф7: АКТ ВЫПОЛНЕНИЯ ИНСТРУКТАЖА 
г. Москва														«___» __________ 20__ г.
В соответствии с Контрактом № _________ от ______ г., в отношении Товара _______________________________________________________________
 наименование оборудования по Контракту
___________________________________________________________________Заводской номер ________________________________________________
Стороны составили и подписали настоящий акт о нижеследующем:
1. ПОСТАВЩИК выполнил инструктаж сотрудников ЗАКАЗЧИКА:
	Наименование инструктажа
	Содержание
	Продолжи-тельность
	Дата проведения
	ФИО и должность инструктируемых
	Подпись 
	ФИО инструктора
	Подпись 

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	



От имени Поставщика ____________ _____________ _____________ ________________ 
      			Дата 	        Должность           Подпись	              ФИО

От имени Заказчика ____________ _____________ _____________ __________________ 
      			Дата 	        Должность           Подпись	              ФИО

Форма Ф8: АКТ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРИЕМО-СДАТОЧНЫХ ИСПЫТАНИЙ

г. Москва								«___» __________ 20__ г.
Комиссия Заказчика в составе
______________  ______________, председатель
       Должность                  ФИО
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
________________ __________________ ,
       Должность                  ФИО
действующая согласно Приказу директора НПК «Технологический центр» №___ от __________ и Поставщик, в лице __________________ _________________________________________________, 
      Должность					 ФИО
составили и подписали настоящий акт о нижеследующем:
1. В соответствии с Контрактом № _________ от ______ г. Стороны выполнили приемо-сдаточные испытания (ПСИ) ___________________________________________________________
 наименование оборудования по Контракту
__________________________________________________Серийный номер №  ________________.
Даты завершения ПСИ  ______________ 20__ г.
2. По результатам выполнения работ по Контракту стороны подтверждают, что:
2.1. ПСИ выполнены в соответствии с требованиями Контракта.
2.2. ПСИ проведены в полном объеме, качественно и надлежащим образом.
2.3. По результатам выполнения ПСИ оборудование признано годным для эксплуатации и соответствующим Контракту.

Приложения:
1. Протоколы ПСИ на ______ листах
Подписи членов комиссии
__________________ ___________ 
       Должность                  ФИО
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО

	От Поставщика:
_______________ __________________
         Должность                       ФИО
«___» _________202_ г.
	
	От Заказчика:
_______________ __________________
         Должность                       ФИО
«___» _________202_ г.




Форма Ф9: АКТ ПРИЁМКИ ТОВАРА

г. Москва							«___» _____________ 20__г.




Заказчик – федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Научно-производственный комплекс «Технологический центр» в лице ______________________________, действующего на основании _________________________________________, с одной Стороны, и
Поставщик – ___________________________________________________________________, 
Наименование организации
в лице ______________________________________________________________________________,
ФИО
действующего на основании ________________________________________, с другой стороны,
вместе именуемые «Стороны», составили настоящий Акт о нижеследующем:
1. В соответствии с Контрактом № ___________________ от ___.___.20__г., (далее – Контракт) Поставщик выполнил обязательства по поставке товаров, а именно: ___________________________________________________________________(далее – Товар) в соответствии с условиями Контракта, а также оказал следующие услуги, связанные с поставкой Товара (далее – сопутствующие услуги):
1.1. Доставка Товара до места его окончательной установки;
1.2. Монтаж и сборка Товара;
1.3. Пуско-наладочные работы (далее – ПНР);
1.4. Приемо-сдаточные испытания (далее – ПСИ);
1.5. Инструктаж специалистов Заказчика;
2. Срок гарантийных обязательств в отношении оборудования, предусмотренные Контрактом, составляет ________ месяцев с даты подписания данного Акта Приемки Товара.
3. Фактическое качество товаров и сопутствующих услуг соответствует требованиям Контракта.
4. Недостатки товаров и сопутствующих услуг не выявлены.
5. Поставка товара по Контракту фактически выполнена	«____» ___________ 20__г.
6. Сопутствующие услуги по Контракту оказаны 		«____» ___________ 20__г.
7. Поставщик сдал, а Заказчик принял товар и услуги по Контракту «___» _________ 20__ г.
8. Поставщик предоставил обеспечение гарантийных обязательств  согласно п. 3.3 Контракта «___» _________ 20__ г. в форме: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Приложения к акту:
1. Акт ПСИ
 
	От Заказчика:
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
М.П.
	
	От Поставщика:
________________ __________________ 
       Должность                  ФИО
М.П.



